Tietosuojaseloste Yhteisdjen Yhdistys ry / Jarjestotalo

Tama on Yhteisdjen yhdistys ry:n henkilotietolain (10 ja 24 §) ja EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR)
mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 24.01.2019. Viimeisin muutos 10.11.2025.

Rekisterinpitdja
Nimi: Yhteis6jen Yhdistys ry
Osoite: Ruukintie 3, 2. krs, 60100 Seinajoki

Muut yhteystiedot: Miisa Lamminen 040-544 2678, miisa.lamminen(at)jtalo.fi

Yhteyshenkil6 rekisteria koskevissa asioissa
Nimi: Yhteisojen Yhdistys ry
Osoite: Ruukintie 3, 2. krs, 60100 Seinajoki

Muut yhteystiedot: Miisa Lamminen, 040 544 2678, miisa.lamminen(at)jtalo.fi

Rekisterin nimi

YhteisOjen yhdistys ry:n jasen-, asiakas- ja yhteystietorekisteri.
Rekisterin tarkoitus

Yhteis6jen Yhdistys ry:n jasenrekisteri jasenmaksujen kerdaamiseksi seka tilavarausten, tapahtumien ja
asiakkuuksien todentamiseksi ja niiden laskuttamiseksi seka muiden yhdistyksen jarjestamien tapahtumien
osallistumistietojen keraamiseksi.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteri sisaltdaa yhdistyksen jasenten, toimintaan osallistuvien asiakkaiden, vapaaehtoistoimijoiden,
vuokralla olevien yhdistysten, ndiden tydntekijoiden ja muiden kohderyhmien, verkostojen,
luottamushenkildiden seka yhteistydkumppaneiden yhteystietoja.

Jasenyhdistyksilta kerdtdan yhdistyksen nimi-, yhteyshenkildiden yhteystiedot (nimi, puhelin, sdhkdposti)
seka laskutustiedot. Tietoja sdilytetadn koko jasenyyden ajan.

Toimistovuokralla olevilta kerataan tarvittavat yhteystiedot, laskutustiedot seka muut toiminnan kannalta
tarpeelliset tiedot.

Asiakas- ja yhteystietorekisteriin kerataan tiedot yksittaisista tilavuokrauksista, tapahtumiin ilmoittautumis-
ja osallistumistiedot, vapaaehtois- ja muut tehtdvien suorittamista koskevat tiedot (esim. hallitusten
jasenelta tai vapaaehtoisryhman ohjaajalta tarvittavat tiedot), laskutustiedot seka rekisterdityjen antama
palaute.



Matka- ja kulukorvauksia sekd muuta maksuliikennettd varten voidaan kerata edellda mainittujen tietojen
lisdksi henkildtunnus ja pankkitilin tiedot tarvittaessa.

Toiminnassa ja tapahtumissa kerataan myos rekisterdityjen suostumuksella sellaisia elamantilanteeseen ja
terveydentilaan liittyvid henkil6tietoja, jotka rekisterdity on itse ndahnyt tarpeelliseksi antaa (esimerkiksi
allergia- ja ruokavaliotiedot seka tieto avustajan tarpeesta).

Henkilotiedot, joita kasitellaan, eivat sisdlla muita erityisia henkilotietoryhmia (arkaluonteiset
henkilotiedot), kuten rotu tai etninen alkuperd, poliittiset mielipiteet, uskonnollinen tai filosofinen
vakaumus, geneettiset ja biometriset tiedot tai seksuaalinen kadyttaytyminen ja suuntautuminen.

Rekisterin tietoldhteet

Saadut tiedot perustuvat yhdistysaktiivin tai tilojen varaajan omaan ilmoitukseen ja hanelta saatuihin
tietoihin.

Tietojen luovutus ja tietojen siirto

Rekisterinpitdja ei luovuta tietoja ulkopuolelle. Voimme luovuttaa henkilotietoja vain tdssa selosteessa
mainittuihin kdyttotarkoituksiin toimintamme ja tapahtumiemme yhteistyokumppaneille tai verkoston
jasenille, mikali kysymys on verkoston yhteystiedoista. Rekisteriin tallennettuja tietoja ei muutoin

saannonmukaisesti luovuteta yhdistyksen ulkopuolelle, ei mydskaan EU-alueen tai ETA:n ulkopuolelle.

tietojen kasittelijat
Tietojen kasittelijoitd ovat yhdistyksen tyontekijat.

Jasenrekisterin tietoja kasitellddn pdaasiassa sahkoisessa ohjelmistossa. Tietoja kasitellaan lisdksi
Microsoftin sekda Webropol Oy:n ohjelmistoissa ja palvelimilla. Microsoftin palvelimet saattavat sijaita myos
EU:n ulkopuolella. Lisaksi voidaan kdyttda muita ohjelmistoja ja palvelimia.

Matka-, kulu- ja myyntilaskujen osalta tietoja valitetddan myos tilitoimistomme kasiteltavaksi. Kaikki
kasittelijat ovat sitoutuneet kayttdjaehdoissaan noudattamaan EU:n tietosuojasaantelyn maarayksia.

Saatamme lisaksi ulkoistaa henkil6tietojen kasittelyn osittain jollekin muulle kolmannelle osapuolelle, jolloin
takaamme sopimusjarjestelyin, ettd henkilotietoja kasitelladn voimassa olevan tietosuojalainsdadannon ja
maaraystemme mukaisesti sekd muutoin asianmukaisesti.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Sahkoiset asiakastiedot tallennetaan jarjestelmaan, johon padsee kirjautumaan vain rekisterinpitdja omalla
kayttajatunnuksellaan ja salasanalla. Tydhuoneen ovi pidetaan lukittuna rekisterinpitdjan ollessa muualla.

Jasen- ja asiakasrekisteritiedot ovat padosin sahkdisessa muodossa. Vuokrasopimukset ja muut
tilavuokrauksiin liittyvat sopimukset voivat olla my0s paperitulosteita.

Sahkoisen rekisterin kayttooikeus on rajattu kdyttajatunnuksilla niille henkildille, joilla on tarve kayttaa tai
padivittaa rekisterin tietoja. Rekisteriin ei ole julkisesta verkosta paasya. Elektroniset-laitteet, jotka rekisterin



sisaltavat, ovat lukitussa tilassa ja ne on suojattu seka palomuurilla ettd virustentorjuntaohjelmalla. Jos
rekisteri tai sen osia tulostetaan paperille, ne sailytetdaan lukitussa tilassa. Tulostetut versiot havitetaan
tietoturvalain mukaan asianmukaisia tietoturva-astioita kdyttdaen. Sailyttamisessa noudatetaan
kirjanpitolakia.

Tietojen kasittelyn kesto

Jasentietoihin liittyvia henkilotietoja sdilytetaan korkeintaan 1 vuosi jasenyyden paattymisen jalkeen.
Jasenyyden paattymisen jalkeen osana yhdistyksen historiikkia sdilytetdan tieto, etta yhdistys on ollut
jasenena.

Hallituksen jasenten nimitietoja seka tieto varsinaisesta tai varajasenyydesta sdilytetdan pysyvasti osana
yhdistyksen historiikkia. Muut henkilotiedot poistetaan kirjanpitolain mukaisesti, kun jasenyys hallituksessa
on paattynyt.

Muiden osallistujien, vuokralla olevien toimijoiden ja yksittadisten tilavaraajien yhteystietoja sailytetdadn sen
ajan, jonka tapahtumaan tai toimintaan liittyva jalkiselvittely ja arviointi vaativat, kuitenkin korkeintaan 2
vuotta tapahtuman tai toiminnan paattymisesta. Muita henkilotietoja sailytetaan vain sen ajan kuin
toiminta, tapahtuma tai asiakassuhde kestda. Poikkeuksia ovat laskutukseen, osallistujalistoihin sekd matka-
ja kulukorvausasioihin liittyvat tiedot, jotka sdilytetdan kirjanpitolain mukaisesti 6 vuotta. Palautteista
koostetut anonyymit tilastot sailytetdan pysyvasti.

Valokuvat saatetaan sailyttaa pysyvasti, esimerkiksi osana yhdistyksen toimintakertomusta. Muut valokuvat
voidaan sailyttaa pysyvasti joko tulosteina tai digitaalisessa muodossa. Otettujen valokuvien julkaiseminen
tehdaan vain rekisteroityjen (suullinen lupa kuvaustilanteessa) suostumuksella.

Tarkastusoikeus

Jokaisella rekisterissa olevalla henkildlla on oikeus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonsa. Mikali henkil®d
haluaa tarkistaa hdnesta tallennetut tiedot tai vaatia niihin oikaisua, pyynto tulee lahettda rekisterinpitajalle
kirjallisesti. Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittajaa todistamaan henkilollisyytensa.
Rekisterinpitdja vastaa asiakkaan pyyntdon 30 paivan kuluessa. Rekisterinpitdja toimittaa tallennetut tiedot
90 paivan kuluessa.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Jokaisella rekisterissa olevalla henkil6lla on oikeus vaatia virheellisen tiedon oikaisua. Pyynto tulee ldhettda
kirjallisesti rekisterinpitajdlle. Rekisterinpitdja voi pyytada tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan
henkilollisyytensa. Rekisterinpitdja vastaa asiakkaan pyynt66n 30 paivan kuluessa. Virheellinen tieto
korjataan 90 paivan kuluessa.

Muut henkil6tietojen kdsittelyyn liittyvat oikeudet

Jokaisella rekisterdidylld on oikeus vaatia tietonsa poistamista rekisterista niilta osin kuin asiakkuuteen
liittyvat sdannokset taman mahdollistavat. Pyynto tulee lahettaa kirjallisesti rekisterinpitajalle.
Rekisterinpitdja voi pyytaa tarvittaessa pyynnon esittdjaa todistamaan henkil6llisyytensa. Rekisterinpitaja
vastaa asiakkaan pyyntoon 30 paivan kuluessa. Mikali tietojen sailytys ei ole tarpeellista muissa kohdissa
mainitulla perusteella, tiedot poistetaan 90 paivan kuluessa pyynndsta.



